附件2
专家库工作手册

一．入库管理
（一）入库条件
1、拥护中华人民共和国宪法，拥护中国共产党领导和社会主义制度，坚持原则，作风正派。
2、工作责任心强，作风严谨，能够独立、客观、公正、实事求是地履行职责。
[bookmark: _GoBack]3、具有较高的学术学识和政策理论水平，或在相关领域具有专业特长，具备较强的分析判断、交流沟通、语言文字表达能力和良好的团队合作精神，具有较强事业、社会责任感和良好职业操守，无违法违纪等不良记录。
4、学历、职称资质符合以下条件之一：
（1）具有本科学历，累计从事相关领域工作10年以上。
（2）具有硕士学历，累计从事相关领域工作6年以上。
（3）具有博士学历，累计从事相关领域工作3年以上。（4）具有副高级以上专业技术职称。
5、专业能力条件符合以下条件之一：
（1）从事质量、品牌、标准、技术研究、运营管理等相关专业领域工作累计5年以上（含），在本行业内具有较高知名度；
（2）从事专业相关研究开发或专业管理工作累计5年以上（含），具有深圳20+8产业领域专业背景和实践经验，对该技术领域的发展和行业状况有深刻全面的认识。
6、年龄不超过65周岁，具有下列条件之一且身体健康，能积极参加龙华区有关质量服务活动的年龄可适当放宽至70岁：
（1）在质量、技术方面具有突出贡献，享受国务院、省或市政府特殊津贴的专家；
（2）承担国家、省、市“十三五”“十四五”科技攻关项目、863项目、自然科学基金等重大科技项目的主要负责人；
（3）经济管理或质量管理方面的博士生导师、教授；正高级工程师或研究员；
（4）大型企业集团副总经理以上、首席质量官、质量总监等
（二）入库程序
1、自愿报名。符合征集条件并自愿申请入库的专家填写入库申请材料，由所在单位出具推荐意见，将申请材料电子文档报送至龙华区质量强区办指定邮箱。
2、入库审核。龙华区质量强区办、中国科协创新战略研究院深圳分院先进科技与管理技术应用研究所组织专家综合评估申请人学历、履历及其专业特长，确定拟聘专家名单。
3、公示。龙华区质量强区办对拟聘专家名单进行公示，公示期为3个工作日。
4、聘任。公示期满无异议的专家正式进入专家库，龙华区质量强区办为拟聘专家颁发电子聘书，聘期两年，聘书到期按需续聘。
二、出库管理
（一）出库条件
有以下情形之一的专家应予出库：
1、本人书面申请不再担任专家的；
2、无法按要求履行专家职责的；
3、在参加专家活动过程中，存在徇私舞弊行为或接受、索取不正当利益的；
4、经考核评估，工作质量无法满足相关要求的；
5、存在违法违纪、失德失范等其他不适宜担任专家情形的。
（二）出库程序
专家出库依照以下程序进行：
1、审核确认。由龙华区质量强区办对拟出库专家情况审核并确认。
2、告知公示。由龙华区质量强区办将出库情况告知专家本人并公示。
三、运行管理
（一）入库专家主要承担以下职责
1、参与质量相关发展规划、制度措施等理论研究；
2、参与质量相关规范性文件起草咨询；
3、参与质量相关项目评审工作；
4、参与质量分析诊断、质量技术交流、质量文化推广等工作；
5、其他需要专家参与的质量相关工作。
专家通过参加论坛、座谈会、研讨会、验收会、现场监督检查、课题研究等方式履行上述职责。
（二）入库专家享有以下权利
1、依法对参与的工作提出意见和建议；
2、应邀参加质量相关工作和活动；
3、依法享有专家应有的保障和待遇。
（三）入库专家应当履行下列义务
1、按规定履行专家职责，自觉遵守工作纪律；
2、在履职的过程中，存在影响履职公正性的情形，应当主动申请回避；
3、保守国家秘密和工作秘密。
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